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Az informéaciés onrendelkezési jogrol és az informaszabadsagrol sz6olo 2011. évi CXIL.
torvényben (tovabbiakban Itv.) &étak alapjan az Ujpesti Kulturdlis Kdzpontban
(tovabbiakban UKK) a kozérdékadatok megismeréséhez valo jog érvényesiilésétbhbava
megismeréseére iranyuld igények teljesitésének éend] Kozérdek Adatszolgaltatasi
Szabdlyzat (tovabbiakban Szabalyzat) allapitja meg.

1. Altaldnos rész
1.1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy

» az ltv.-ben, valamint a vonatkozé egyéb jogszabdigo foglalt ebirasok
figyelembevételével 8kegitse a kozérdék és a kozérdekd nyilvanos adatok
megismerésehez valo, Alaptorvényben rogzitett jogeréyesulését azaltal, hogy
meghatarozza a kozérdekadatok megismerésére iranyuld igények teljesitéséne
rendjét az Ujpesti Kulturalis Kézpontban;

» az intézmény pontos és gyors tajékoztatast nyugdaizveéleménynek;

> elosegitse a kozérdék és kozérdekdl nyilvanos adatok (a tovabbiakban egyiitt:
kozérdeki adatok) megismeréséhez val6 jog érvényesulését;

> elektronikus uton barki szamara személyazonosisaadatigenylési eljaras neélkul,
folyamatosan és dijmentes kozzétegye a kozérdmkatokat az UKK internetes
honlapjan;

» meghatarozza a kdzérdekdatok megismerésére iranyuld igények teljesitésdjét;
valamint

> biztositsa, hogy a torvényi szabalyozas keretebkogzemélyes adataval mindenki
maga rendelkezzen.

A szabalyzat hatalya kiterjed:

> az UKK valamennyi telephelyére,

> valamennyi, az UKK éltal kozalkalmazotti jogviszdway vagy egyéb, munkavégzésre
irAnyuld jogviszonyban foglalkoztatott munkatarsra.

> A szabalyzat rendelkezéseit az UKK kezelésébeti Ikozérdeki és kozérdekd
nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igényektébsa kell alkalmazni
fuggetlendl attél, hogy az adatigéiyhz igényét az UKK-hoz kdzvetleniil nyujtotta
be, vagy mas szerv a hozza benyujtott igényt @&iményhez tovabbitotta.

» A szabalyzat nem vonatkozik a kozhitehyilvantartasb6l tort&h) torvényben
szabdlyozott adatszolgaltatasra.

1.2. Fogalom meghatarozasok

A szabalyzat alkalmazasaban:

> kozérdek adat az Ujpesti Kulturdlis Kozpont kezelésében déwalamint a
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak s#lath Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ala némb@&smilyen modon vagy formaban
rogzitett informacio vagy ismeret, fuggetlenil Kézének maddjatol, 6nallé vagy
gyijteményes jellegét; igy kiléndsen a hataskorére, illetékességérervezeti
felépitésére, szakmai tevékenységére, annak ergessfigére is Kkiterjéd
ertékelésére, a birtokolt adatfajtakra és #kdaést szabalyozO jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott siaésekre vonatkozé adat;
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kozérdekbl nyilvanos adata kdzérdek adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megisrntsdget vagy hozzafértiee
tételét jogszabdly kozérdekb elrendeli, tovabba az Itv. 26. §-anak (2) és (3)
bekezdésében meghatarozott adat;

adatkezel: az a természetes vagy jogi személy, illetve joginsalyiséggel nem
rendelked szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkailittgaz adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezeléskeé(tve a felhasznalt eszkozt)
vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtia, vagy altala megbizott
adatfeldolgozdval végrehaijtatja;

adatkezelés:az alkalmazott eljarastol fliggetlentil az adatokargzett barmely
mivelet vagy a riveletek dsszessége, igy kulonosefijigge, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felHasanalekérdezése, tovabbitasa,
nyilvdnossagra hozatala, dsszehangolasa vagy @gsz=ekasa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felldd&ganak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamiszemeély azonositaséra alkalmas
fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszképyzitése;
adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szdméaraéniort
hozzaférheiveé tétele;

nyilvanossagra hozatahz adat barki szaméara torééhozzaférhdive tétele;

adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, haglgelyreallitasuk
tobbé nem lehetséges;

adatzarolas:az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi keedd végleges vagy
meghatéarozott iste tortérd korlatozasa ceéljabol;

adatmegsemmisités: az  adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai
megsemmisitése;

adatfelebs: az UKK, mint olyan kodzfeladatot ellaté szerv, dynelektronikus Gton
koteleden kdzzéteeridkdzérdek adatot allit &, illetve mint olyan szerv, amelynek
mikodése soran ilyen adat keletkezik, s amely a ki&@radatait a honlapjan
kozzéteszi (az intézményi adatfésdk korét a Szabalyzat allapitja meg);

adatkozd: intézményvezét

kozzéteendl adat: az altalanos kozzétételi listaban, a kiulonods k&ebtlistaban és
az egyedi kozzétételi listAban szetepldat;

altalanos kozzétételi listaaz Itv. 37. 8 (1) bekezdésében, 1. mellékletébera és
szabalyzat 1. szamu mellékletében meghatarozattakns kbzzéteerd adatok;
kozzététel:a kozzéteensl adatok az UKK honlapjan, digitalis formaban, barki
szamara, személyazonositas nélkul, korlatozastohtesen, kinyomtathatdé és
részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkihsathatd modon, a betekintés, a
letbltés, a nyomtatds, a kimasolas és a haldzatitabdtel szempontjabdl is
dijmentesen tortén hozzaférhdivé tétele, ideértve a pontatlan vagy téves adat
helyesbitését, a mar kozzétett, azonbabsadiitlenné valt adatok modositasat,
kicserélését, valamint az adatok eltavolitasét is;

idoszeritlenné valt adataz a kdzzétett adat, amely a kdzzététel idejgmrios és
megbizhaté inform&cidkat tartalmazott, azonban ed§kdzben bekovetkezett
esemény miatt a jelenre nézve mar nem bir relevar@tozo adat esetén az aktualis
id6allapot szerinti megismeréséhez sziikséges — infodtaétalommal,

adatkép, adatigényd: barmely természetes személy, jogi személy vagy jo
személyiséggel nem rendelkkezszervezet, aki, vagy amely kozérdekagy
kézérdekBl nyilvanos adatok egyedi szolgéaltatasara iranykébelmet nyudjt be,
fuggetlendl attél, hogy a kérelemben foglalt adatadajat, vagy mas személy, illetve
szervezet altali felhasznalas céljabdl igényli.
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2. A kozérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai

Az Ujpesti Kulturdlis Kdzpont lehévé teszi, hogy a kezelésében dékozérdek és
kézérdeklBl nyilvanos adatot — az informacidos onrendelkezégrol és az informacios
szabadsagrol szol6 térvényben meghatarozott kieételerre iranyulo igény alapjan barki
megismerhesse. A kozérdeks a kdzérdekdb nyilvanos adat nem ismerléetneg, ha az a
minésitett adat védelmérsz6lo torvény szerint misitett adat.

Az Ujpesti Kulturalis Kézpont feladat- és hatashimé tartoz6 dontés meghozatalara iranyuld
eljarads soran készitett vagy rogzitett, a dontégalapozasat szolgalé adat a keletkezését
szamitott tiz évig nem nyilvanos, kivéve, ha eggdatok tekintetében jogszabaly révidebb
idétartamot allapit meg. Ezen adatok megismeréséttézményvezétengedélyezheti.

2.1. A kozérdekii adatok elektronikus kdzzétételének mddja és formaj

Az Ujpesti Kulturdlis Kozpont az informéacios onretikezési jogrél és az informacios
szabadsagrol szold torveny szerinti kbzzétételelkdettségeit — a térvéeny 33. §-anak (1)
bekezdése alapjan sajat honlapamv.ujkk.hu) teljesiti.

A honlapon a kozzétételi listakon meghatarozottékdeki adatokon kivil elektronikusan
kozzétehdiek mas kozerdekés kdzérdekdl nyilvanos adatok is.

2.2. Intézmeényi kdzerdeki adatok kore és az adatfelésok

Az ltv. 1. szamu melléklete szerinti. ,Altalanoszkétételi lista” alapjan az intézményi adatok
kore és adatfelése:
> a ,Szervezeti, személyzeti adatok” és a ,Tevékegngse mikdédésre vonatkozo
adatok” tekintetében az intézményvézet
» a ,Gazdalkodasi adatok” tekintetében az intézménsfieds a gazdasagi veéet

Az intézmény Altalanos kozzétételi listajat az Zarau melléklet tartalmazza.

A kozérdeki adatok és a kozérdelmyilvanos adatok honlapon valo technikai megjétse
a honlap szerkesztéséért fétefeladata.

2.3. Az adatok frissitése
(1) Az adatfelebs az adatok valtozasat nyomon koveti, és az Albaldkizzétételi lista
frissitését az 1. szamu mellékletben meghataradékozonkéent megkildi az adatkdzl

részére.

(2) Az adatfelebs altal megkuldott adatok nem sérthetik a szemgéiflessleg a mirdsitett
adatok védelmét sz0lo torvenyek rendelkezéseit.

(3) Az adatfelebs a honlapon tortén kdzzétételt kovéen az adatok pontossagat
visszaellefirzi.

(4) Az adattovabbitas minden alkalommal elektronikuemftban térténik az intézményi
adatkozd részére.
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(5) Az adatkdzb a szolgéltatott kozzéteehdadatok teljeskdiségét, illetve valésagnak
megfeleb tartalmat nem vizsgalja. A szolgaltatott kozzétéeadatok teljeskdisegeert és
valésagnak megfeléltartalmaért az adatfeted felel.

(6) Az adatkozb gondoskodik a kozzéteehidhdat kdzzétételdr az UKK honlapjan, és a
kozzététel megtorteni@relektronikus levélben értesiti az adatfést!

(7) Az adatfelebs az (6) bekezdésben meghatarozott értesitéstkidndebm munkanapon
belll ellerdrzi a kbzzététel megtorténtét, valamint a kozzédttok helytallosagat, illetve
teljeskofiségét.

(8) A tévesen vagy pontatlanul kdzzétett adatok helyesét, kicserélését az adatfétela
hiba tudomasara jutasat kddeh azonnal kezdeményezi az adatédel.

2.4. A kozzétételi felebsséqg és az adatbiztonsag szabalyai
(1) A kozzeétételi kotelezettség febskséggel jar6 munkakori feladat.

(2) Az adatszolgaltatasok és adatkozlések soran udyek&ini, hogy a szolgaltatott, vagy
kozolt adatokhoz illetéktelen személy ne férhessxmza, azokat ne valtoztathassa meg.

(3) Az adatkdzb a 2.3. pontban meghatarozott feladatain tulfeana kozzéteerdadatok
vonatkozéséaban:

> a jogszabalyban meghatarozott keretek kozott kigdak honlap adatstruktarajat és
forméjat;

» gondoskodik a kozzéteetichdatok folyamatos hozzafértiségéél;

> biztositja, hogy a kozzétett adatok megegyezzenrekdatfeleds altal kozzétételre
atadott adatokkal;

» gondoskodik a kbzzéteeticadat ebzé allapotanak archivalasérol, ahol ezt jogszabaly
eloirja;

» szlUkség szerint, évente a jelEtaranyban vagy mennyiségben felmerilt kézérdek
adatmegismerési igények alapjan javaslatot tesz egyedi kozzétételi lista
kiegészitésére;

» gondoskodik az Itv. 37/B. 8§ (1) bekezdésében mégbzott kotelezettség
teljesitéséil.

2.5. A kozzétételi listdk szerkesztési kbvetelményei &dllvizsgalata

(1) A kozzétételi listak adatait az adatok kozzétéegébzikséges kozzétételi mintakrol
sz0l16 jogszabalyban meghatarozottak szerint kedt&tenni.

(2) A kozzétételi listak felllvizsgalatat a targykoregnt érintett adatfelék vegzi, évente
egy alkalommal, minden év 4prilis 1-jéig. A felidsgalat nem helyettesiti az adatfédslek a
kozzéteend adatoknak a szabalyzatban meghatarozott frissét@s@atkozé kotelezettséget.

(3) A kozzétételi listak felllvizsgalatara barki javatsit tehet az adatkd@uiél, aki a
javaslatot megvizsgalja, és szilikség szerint kezdgeaéa szabalyzat modositasat.
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3. Akozérdekii és kozérdekldl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendje

A kozerdeki adatok, tovabba a kozerdeékimyilvanos adatok megismeréséhez valo jognak az
UKK-t érint6 érvényesitése céljabol az intézmény a jogszalkéiglezettségek keretében,
egyedi kérelemre kozérdiekés kdzerdekdl nyilvanos adatokat szolgaltat.

3.1. Az eljaras meginditasa

(1) A kozérdeki adat és a kozérdefdbnyilvanos adat megismerése irant szoban, irasban
vagy elektronikus uton barki igényt nyujthat be. Adatszolgaltatas kérelemre torténik a
szabalyzat 2. szamu mellékletét k&peprmanyomtatvany — az intézmény honlapjardl
letolthety — kitoltésével, vagy azzal megeg§eadattartamui igénnyel. Az adatéészikség
esetén segitséget kérhet a formanyomtatvany hkitygteséhez.
> A kozérdeki és kozérdekdl nyilvanos adatok megismerésére iranyuld irasos!én
szemeélyesen, postai uton (1043 Budapest, Tavagk),uvagy elektronikus tzenet
(uikk@ujkk.hy forméjaban nyujthato be.
> Az elektronikus aton éterjesztett igenyt papiralapra ki kell nyomtatniléatni kell.
» A szoban éladott igényél is a formanyomtatvanyt kell kitolteni.
» Amennyiben az igényt telefonon terjesztik,ehz igényb altal elmondottak alapjan
az adatfeldis tolti ki a formanyomtatvanyt, és ravezeti, hogyigény benyujtasa
telefonon tortént.

(2) Az UKK-ra és tevékenységére vonatkozo adatok irkételmet az Ujpesti Kulturéalis
Kdzpont intézményi titkarsagara kell benyujtani.

(3) A kozérdeki és kozérdekdl nyilvanos adatok szolgaltatasara iranyuld kérélazeeljaras
teljes idbtartama alatt az adatigégyharmikor visszavonhatja, azonban az intézmeénysolgo
az adatszolgéltatdssal kapcsolatban a visszavokébigkezett koltségeinek megtéritését
kérni.

(4) Az igény ebterjeszthei az igényd anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven, az
adatszolgéltatast azonban magyar nyelven kelkiedjei.

(5) Ha az igény nem magyar nyélvintézkedni kell annak leforditasarél. A forditagh
elsssorban a kozalkalmazottak nyelvismeretére kell &nkadni, ennek hianyaban kéils
szakembert kell megbizni. A kozérdeladat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azeért, mert a nem magyar anyangeiigényét anyanyelvén, vagy az altala
értett mas nyelven fogalmazta meg.

(6) Az adatkozb a kérelem formai megvizsgalasa utan az informa@ndendelkezési jogrol
és az informacios szabadsagrol szo6lo torvény alapgyebként kdzzétett adatokra iranyulo
kérelem esetében tajékoztatja az adétkarkozzétett adat pontos fellelbeégéél. Ha az
adatkéé kérelmét a tajékoztatas utan is fenntartja, aézményi adatkddl a kérelmet
elutasitja.

(7) Ha az adatkérirasban diterjesztett kérelmét nem az intézményi titkarsfigitatta el, a
cimzettként megjeldlt haladektalanul megkuldi eek@et az intézményi adatkériek.
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(8) Ha az adatkér a kérelmet az igényelt adatokkal rendetkeelephelynél széban
(személyesen vagy telefonon) terjeszth el ha az igényelt adat olyan kozértdekagy
kozérdekBl nyilvanos adatnak misil, amelynek nyilvanossagat jogszabaly nem karktp

és az adatkérsem kifogasolja a szobeli adatkdzlést —, a megkdiréelephely az adatokat
szboban is kozoélheti. Az adatszolgéltatas téslyez adott telephely feljegyzést készit, amelyet
tajékoztatasul megkild az intézményi adatébek. Az intézményi adatkdzl a
feljegyzéseket nyilvantartja, azok tartalmat folygosan elemzi, és szilkség esetén megteszi a
szilkséges intézkedéseket a z UKK www.ujkk.hu hamamlé megjelenitésre.

(9) Ha a fogadott adatkérés szoban azonnal nem vatadaoineg, az adatk@zfelkéri az
adatkéét igényének irasban val6 benyujtaséara.

3.2. A kérelem megvizsgalasa

(1) Az intézményi adatkodl az igényt haladéktalanul, de legélds harom napon belll
megvizsgalja abbol a szempontbol, hogy

tartalmazza-e az adatkérelem a teljesitéséhezégekadatokat;

a megismerni kivant adatok kére meghatarozhat@azdnosithatoak-e;

a kért adatok az UKK kezelésében vannak-e;

az igényelt adatok kozérdek adatnak vagy kozérdeéb nyilvanos adatnak
minésulnek-e;

megtalalhatok-e az internetes web-helyen;

a kért médon vannak-e tarolva az intézménynél, vhagolgozasuk szikséges;
tovabba, hogy jeletis terjedelniek-e,

az igényb elérhebsége tisztazott-e;

a tajékoztatast milyen formaban, modon keéri;

az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az adatketekilon koltséget, ha igen, akkor
ennek megtéritéseét az igéhylallalja-e.

VV VVVY

Y VVY

(2) Az adatszolgéltatast az Iratkezelési szabalyzairgdesll elokésziteni.

(3) Ha az ebterjesztett kérelem nem tartalmazza a dontéshdzségés adatokat, vagy az
adatkéé a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan atigj, illetve az adatigénylés
nem egyerteli, az intézmeényi adatkézlfelveszi a kapcsolatot az adaibél, és segitséget
nyljt a megfelél kérelem benyljtasahoz, vagy a megismerni kivardatokd kdrének
pontositasahoz.

(4) Ha az intézmeényi adatkdzkozrentikodése eredményesnek bizonyult:
» a személyesen megjelent Ugyfelet felkéri a korabbaenydjtott kérelme
kiegészitésére;
» mas mabdon (telefonon, e-mailben, stb.) tortént egyés esetében kéri az adatkér
hogy az egyeztetés eredményeként kiegészitetnkérédmételten nydjtsa be.

(5) Ha a kérelem benyujtasakor, az intézmeényi adatkézlaz adatkérkozotti egyeztetés
soran, vagy az eljards barmely &éisi szakaszaban az éallapithat6 meg, hogy a kérelemb
szerepb adatok, vagy azok egy része nem az UKK kezelésédena kérelmet, vagy annak
egy részét az intézményi adatkdbbladéktalanul megkuldi az illetékes szervheadatkééd
egyidefi értesitése mellett. Ha az adatszolgaltatas tegse illetékes szerv nem allapithato
meg, az adatkét erdl a korilményél a lehe legrovidebb idn, de legfeljebb 8 naptari
napon beltl értesiteni kell.
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(6) Ha a kérelem teljesitéséhez — az intézmény ketmdaskEw adatok alapjan — Uj adat
Osszedllithsa szukséges, az intézményi adétkdegvizsgalja a kérelem teljesithetgét,
felkéri a Gazdasagi Csoportotéeétes dijkalkulacio készitésére a felméribltségeksl,
majd ezekél az adatkéit tajekoztatja. Ha az adatker feltételeket elfogadja, s ezt az
adatkéé lapon (2. szdmu melléklet) aldirasaval igazoljato@abbi eljardsrol (az adatok
szolgaltatasanak hatéarideje, modja, az ellenszaldal mérteke) az intézményi adatkoes
az adatké& megallapodik.

3.3. A kérelem elintézése

(1) A formai és tartalmi szempontbdl megfélétérelem benyuljtasa esetén az intézmeényi
adatkdzd haladéktalanul megallapitja, hogy a kérelembenafo@datokhoz szikség van-e
valamelyik telephelyl, vagy szervezeti egységtdokumentumra, szilkség esetén intézkedik
ezek beszerzegir

(2) A kért kozérdelt és kozérdekdl nyilvanos adatok atadasa a megkeresett tagint@dgmeé
kozalkalmazott felélssége. A megfelél teljesitést az intézményi adatkdzltartalmi
szempontbdl megvizsgalja, eltgmi, hogy a szolgaltatott adatok 6sszhangban varmak
személyes és a ntisitett adatok védelmére rendelt torvényimsokkal.

(3) Az intézményi adatkddl a kozérdek adat megismerésére irAnyuld igénynek az igény
eléterjesztéset kovétlegrovidebb idn beldl, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesgetle

A hataridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd, haadatigénylés jelets
terjedelnt, illetve nagyszamu adatra vonatkozik.dEaz igénybt — az igény kézhezvétetét
szamitott — 8 napon belll tjékoztatja.

(4) Ha az adatk6dl megallapitja, hogy az adatkéaltal igényelt adatok adatvédelmi okok
miatt nem hozhatdék nyilvanossagra, annak téiyéokairol, tovabba az informacios
onrendelkezést és informaciészabadsagrol szolo torvény 31. &aristi jogorvoslati
lehetiségbl 8 napon bellul az Ugyfelet irasban — amennyibenigényben elektronikus
levelezési cimét kozolte — elektronikus Gton étitesi

(5) Ha az adatkér kérelme csupan részben teljesitheaz értesitésben az intézményi
adatkozd feltiinteti a nyilvanossagra nem hozhaté adatoktqormegnevezését és a
megtagadas indokait.

(6) Ha a kozérdek adatot tartalmaz6é dokumentumok az igérgltal jogszabaly alapjan meg
nem ismerhét adatot is tartalmaznak, az adatkibal dokumentumokat szétvalasztja, vagy
amennyiben ez nem lehetséges, a dokumentumrdl atdsdészit, amelyen a meg nem
ismerhebd adatot felismerhetetlenné kell tenni térlésselywagakarassal (a tovabbiakban
egyutt: kivonat). Az igényl szamara kozvetlenil csak a kivonatot lehet megisetiée
tenni. A kivonat glallitasanak kéltségei nem harithatéak az igéneyl

(7) Az adatokat tartalmazo dokumentumrol vagy dokumanészél, annak tarolasi modjatol
flggetlenll az igényglmasolatot kaphat.

Az intézményi adatko#l a masolat készitéséért — az azzal kapcsolatbareriét koltség
mértékéig terjeden — koltségtéritést allapithat meg, amelynek @gséleaz igénybt az igény
teljesitését megétden tajekoztatja.
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(8) Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, arblebz igényb masolatot igényelt,
jelents terjedelni, a masolat iranti igényt a koltségtéritéesnek @&nyl altali megfizetéset
kove 15 napon beldl kell teljesiteni.

Arrol, hogy
» a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentsmrelends terjedelnd,
tovabba

> a koltségtérités mértékidrvalamint
» az adatigénylés teljesitésének a masolatkészaésigenyb lehetsegeibl
az igénybt az igény kézhezvételét kowve® napon belll tdjékoztatni kell.

(9) Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak mdak valamint az igényt az
informacios onrendelkezési jogrol és az informaadmdsagrol szolo térvény alapjan
megille® jogorvoslati lehéiségekél valod tajékoztatassal egyiitt, 8 napon belll irdskagy —
ha az igényben elektronikus levelezeési cimét kézélelektronikus levélben értesiteni kell az
igénylot.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valgatkpbzassal, hogy annak kozérthet
formdban nem lehet eleget tenni.

Az elutasitott kérelmekit, valamint az elutasitdsok indokairél a intézmémylvantartast
vezet, és az abban foglaltakrél minden évben jaBlLidig tajekoztatja a Hatosagot.

(20) Ha a kozérdek adat megismerése iranti igény teljesitésének rgagtsa
tekintetében torvény az adatkézehérlegelését teszi leliwe, a megtagadas alapjatiken
kell értelmezni, és a kozérdekdat megismerésére iranyuld igény teljesitésedag abban
az esetben tagadhatdé meg, ha a megtagadas alapfghlo kdézérdek nagyobb sulyu a
kozérdelk adat megismerésére iranyulo igény teljesitésélmnd kozérdeknél.

3.4. Az adatok ebbkészitése atadasra

(1) Ha a keérelem teljesithigt és az adatkéraz adatszolgéaltatassal kapcsolatban felmertilt
koltségek megfizetését igazolta, az intézmeényildddt a nyilvdnossagra hozhatd adatokat,
az azokrol készitett [papiralapu vagy elektronilagathordozoéra rogzitett (floppy, CD)]
masolatokat — az adatkéirasos kérelmében megjel6lt adathordozén — bedsratvagy
megkuldésre ékesziti.

(2) Ha a dokumentum torvény altal védett személyes vagwsitett adatokat tartalmaz,
azokat az intézményi adatkézl anonimizalassal, takarassal, vagy mas mabdon
felismerhetetlenné teszi.

(3) Személyes vagy mésitett adatok felismerhetetlenné tétele eseténemdyesen, az
adatok kozvetlen megismerése céljabdl megfebatkéének az intézményi adatk@ztsak
az ilyenné tett dokumentumot mutatja be.

3.5. Az adatok atadasa

(1) Ha az adatkéraz adatokat személyesen, kdzvetlenll kivanja mesgis, az intézményi
adatkozb a dontés meghozatalat koden haladéktalanul kapcsolatba 1ép az adétetr

megfeleb idépont egyeztetésére. Ennek soran felhivja az adatidrelmét arra, hogy ha az
egyeztetett helyen ésdpontban nem jelenik meg — 15 napon belidterjesztett kérelme
alapjan — Uj idpontot allapit meg.
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(2) Ha az adatkéraz egyeztetett helyszinen é$pdntban két alkalommal nem jelent meg,
vagy az el§ elmulasztott idpontot koveben 15 napon belil nem kezdeményezi dpmht
megallapitasat, a kérelmet visszavontnak kell tekin

(3) Az egyeztetés nyoman személyesen megjedelatkébnek az intézményi adatk@zvagy
képvisebje atadja a kdzérdékvagy koézérdekdl nyilvanos adat rendelkezésre bocsatasarol

hozott dontést, és felkéri, hogy az Ugyiraton akdval igazolja a kért adatok atadasat. Az
elismerés elmaradasa esetén az adagkeadatok tanulmanyozasat nem kezdheti meg.

(4) Az adatok tanulmanyozaséara — az erre a célra Kijedlyisegben — az adatkészamara
megfeleb idét kell biztositani. A bemutatott adatok tanulmarsa soran az intézményi
adatkdzd képvisebje veégig jelen van, és az adatok biztonsagara yeliig

Az igényb — az ugyirat részét képez - a szabdlyzat 3-4. szamu mellékletében
meghatarozott nyilatkozatban alairasaval elisntergy az iratokba a helyszinen betekintett,
illetve hogy az igényelt mésolatot megkapta. A atjdbzat elmaradasa esetén a
dokumentumok tanulmanyozéasat az igéngkem kezdheti meg.

(5) Az adatkéd jogosult a bemutatott iratokbol jegyzeteket késuijt tovabba masolatok
készitésére iranyuld igényét, vagy a masolatoktéitugek valasztott modjat (személyesen,
postai uton) az intézményi adatk®zelenléws képvisebjének jelezheti. Ebben az esetben az
intézményi adatkddl képvisebje az eredetileg benyujtott kérelem megieleiddositasardl,
az adatkés altali alairasarol gondoskodik, és kozli az egetekdltségterités sszegeét.

(6) Minden mas esetben az intézményi adatk@lkért adatokat konyvelt kildeménykeént
postai Uton — a kérelem teljesitégédadott intézkedést a masolatokkal egyutt utaeheit—
kuldi meg az Ugyfélnek, a visszaérkezett igazohve&nyt pedig az tgyirathoz kell csatolni.

(7) Ha a kért adatot az intézmény korabban mar elekisrformaban nyilvanossagra hozta,
az igény teljesithétaz adatot tartalmazé nyilvanos forras megjelolésisy

3.6. Az igény teljesitésének megtagadasa

(1) Az adatfelebs az igény teljesitésének megtagadésarol, annalkanal, valamint az
igénylst az Itv. alapjan megillét jogorvoslati lehdiségekél valo tajékoztatassal egyitt, 8
napon belll értesiti az igéwyl

(2) A jogorvoslati leheiségekél szol6 tajekoztatasnak az alabbiakat kell tartaimea

» A Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Haddldaz igény bejelentéssel
vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hagykozérdek adatok
megismeréséheziiZ6dé jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem értgyv
ennek kozvetlen veszélye fennall.

> Az igényb a kozérdek adat megismerésére vonatkozé igény elutasitasi@nese
birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitdsakdzlésédl szamitott harminc
napon beldl kell meginditani a Pesti Kézponti KetiiBirésagon az igényt elutasitd
UKK ellen.

» Ha az igény elutasitasa miatt az igényla Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatésag vizsgalatanak kezdernésg érdekében a Hatdésagnal
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi Jatsgak elutasitasarol, a vizsgalat
megszintetésélr, az informacidészabadsagrol szolo 2011. évi Ciiivény (Itv.) 55.

8 (1) bekezdés b) pontja szerinti lezardsarél srélgy az Itv. 58. § (3) bekezdése
szerinti értesités kézhezvételét kdviearminc napon belll lehet meginditani.
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» A perinditasra rendelkezésre allé hatamdimulasztasa esetén igazolasnak van helye.

(3) Az igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, meeim magyar anyanyéhgényl az
igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas eyefogalmazza meg.

3.7. Az eljaras lezarasat koved intézkedések

Az intézményi adatko#laz altalanos iratkezelési szabalyok szerint edjdnattarba helyezi az
eljaras soran kiadmanyozott iratokat.

4. Jogorvoslat a kbzérdeki adatok teljesitésével kapcsolatosan

(1) Az igéenyb a kozérdek adat megismerésére vonatkoz6 igény elutasitasy wag
teljesitésre nyitva all6, vagy a meghosszabbitattadidh eredménytelen eltelte esetén,
valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg masolat készitéseert megallapitott
koltségtérités 6sszegének fellilvizsgalata érdek&berapon belll birésaghoz fordulhat.

(2) A megtagadas jogsZexégét és megalapozottsagat az adatkdaxeles bizonyitani.

(3) Ha a bir6sadg az igénynek helyt ad és az adatkeaekért kozérdak adat kozlésére
kotelezi, ez esetben a kdzlést haladéktalanukiédjei kell.

5. Adatvédelmi elbirasok

(1) A kozzétett adatok megismerése személyazonositiblka#tézléséhez nem kotlietAz
elektronikusan kozzétett kdzérdekdatokhoz tortéh hozzaférés biztositdsahoz személyes
adat csak annyiban kezelbetamennyiben az technikailag elengedhetetlentl ssxjgs; a
személyes adatokat ezt kédeh haladéktalanul toréini kell.

(2) lgénylés alapjan torténadatszolgaltatas esetén az adatigéisglemeélyazonosité adatai
csak annyiban kezelhidd, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleériveesetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetlenil sgjdss Az igény teljesitését, ilikdg a
koltségek megfizetését koven az igényl személyes adatait haladéktalanul toréini kell.
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1. sz&d&mu melléklet

|. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Meaiyzés
Az Ujpesti Kulturalis Kdzpont hivatalos neveA valtozasokat kévéen | Az elézé allapot
székhelye, postai cime, telefon- |észonnal térlends

telefaxszama, elektronikus levélcime, honla
Ugyfélszolgalatanak elérlistegei

Dja,

Az UKK szervezeti felépitése telephelyd
szervezeti egységek és feladatai megjelolés

kA valtozasokat kovéen
eaebnnal

Az el6z6 allapot
torlends

Az UKK vezetinek neve, beosztas
elérhebsége (telefon- €s faxszam
elektronikus levélcime)

1A valtozasokat kovéen
aazonnal

Az eloz6 allapot
torlend

Az UKK-n beliil illetékes ligyfélkapcsolati
vezeb neve, elérhésége (telefon- és
faxszdma, elektronikus levélcime) és az
ugyfélfogadasi rend

A valtozasokat kovéen
azonnal

Az eloz6 allapot
torlendd

Az UKK felettes, illetve feltigyeleti szervének

,A valtozasokat kovéen

Az el6z6 allapot

hat6sagi dontései tekintetében a fellebbezés azonnal 1 évig
elbiralasara jogosult szervnek, ennek archivumban
hianyadban a kdzfeladatot ellaté szerv felett tartasaval
toérvényességi elldmzést gyakorlo szervnek az
1. pontban meghatéarozott adatai
Il. Tevékenységre, niikddésre vonatkoz6 adatok
Adat Frissités Meiyzés
Az UKK feladatat, hataskorét A valtozasokat kovéen | Az elszé allapot
alaptevekenyseget meghatarozo, a szervre | gzonnal 1 évig
vonatkozo alapvétjogszabalyok, az allami archivumban
iranyitas egyéb jogi eszkdzei, valamint a L
tartasaval

szervezeti es tikodési szabalyzat, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabélyzat
hatalyos és teljes dvege

Az UKK altal nyujtott vagy koltsgveteseBl
finanszirozott kdzszolgaltatasok megnevezé
tartalma, a kdzszolgaltatasok igénybevételé
rendje, a kdzszolgaltatasert fizetéruij
mértéke, az abbdl adott kedveények

A valtozasokat kovéen

Sﬁﬁzonnal
ne

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az UKK altal fenntartott adatbésok, illetve

A valtozasokat kovéen

Az el6z6 allapot

nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, azzonnal 1 évig

adatkezelés célja, jogalapjagidrtama, az archivumban

érintettek kore, az adatok forrasa, kidves L

adatfelvétel esetén a kitltehbérddiv), az tartasaval

adatvédelmi nyilvantartasba bejelenténd

nyilvantartasoknak a térvény szerinti azonosito

adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal —

alaptevékenysége keretében jtjtt és

feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés médja, a

masolatkésités koltsége

Az UKK nyilvanos kiadvanyainak cim Negyedévente Az &6 allapot

témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany 1 évig

ingyenessége, illetve a koltségtérités mertéke archivumban
tartasaval

Az UKK altal kiirt palyazatok szakmai leiras

Folyamatosan

azok eredményei és indoklasuk

Az &k6 allapot
1 évig
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Adat Frissités Meaiyzés
archivumban
tartdsaval

6. | Az UKK-nal végzett alaptevékysegge! A vizsgalatrol sz6l6 Az elszd allapot
kapcsolatos vizsgalatok, elignzések nyilvanos jelentés megismerését | 1 évig
megallapitasali kéveBen haladéktalanul archivumban

tartdsaval

7. | A kozérceki adatok megismeresére iranyt | Negyedévente Az &t6 allapot
igények intézésének rendje, az illetékes torlends
szervezeti egység neve, eléfisgige és, ahol
kijelolik, az adatvédelmi felék vagy az
informaciés jogokkal fglalkozé személy ne

8. | A kozfelacatot ellatod szerv tevékenyseg Negyedévente Az ét6 allapot
vonatkozo, jogszabalyon alapul6 statisztikai 1 évig
adatgyijtés eredményei, &beli valtozasuk archivumban

tartasaval

9. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kotede Negyedévente Az ét6 allapot
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre 1 évig
vonatkozo adatai archivumban

tartdsaval
10. | A kozfeladatot ellatd szervreonatkozo A véltozasokat kovéen | Az el6z6 allapot

kulonos és egyedi kdzzétételi lista

azonnal

torlendd

[1l. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megrzés
1. | Az UKK éves koltségvetese, szamvi A valtozasokat A kozzétételt
torvény szerinti beszamoldja vagy éves . T Avi
koltséqvetési beszamol koveben azonnal kovet 10 évig
2. | Az UKK-bar foglalkoztatottak létszamara Negyedévente Kilen
személyi juttatasaira vonatkozo dsszesitett : 2
adatok, illetve 0sszesitve a vaiteés vezdt Jogszab(,’;llyban
tisztségvisalk illetménye, munkabére, és meghatarozott
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, ideig, de
az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok legalabb 1 évig
fajtja és mértéke dsszesitve archivumban
tartasaval
3. | Az allamhaztartas pénzeszko

felhasznéalaséaval, az allamhaztartashoz tartc
vagyonnal tortéth gazdalkodassal 6sszefidgg
otmillié forintot elé vagy azt meghalado
értéki arubeszerzésre, épitési beruhazéasra,
szolgéltatds megrendelésre,
vagyonértékesiteésre, vagyonhasznositasra,
vagyon vagy vagyoni értéjog atadasara,
valamint koncesszidba adasra vonatkoz6
szerddések megnevezése (tipusa), targya,
szerddést kob felek neve, a szesdes értéke,
hatérozott idre kotott szer&dés esetében
annak idtartama, valamint az emlitett adato
véltozasai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kdzvetlentil 6sszeféigg
beszerzések adatai, és a dsiitett adatok
kivételével

A szerddés értéke alatt a szédes targyaért
kikotott — altalanos forgalmi adé nélkal
szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes Ugylet esetén a vagyon piaci vagy
konyv szerinti értéke kozil a magas:

A

j)

)

dontés meghozatalg
ove hatvanadik

napig

tA kozzétételt

koveb 5 évig
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osszeget kell figyelembe venni. ,
idészakonkeént visszat&r egy évnél hosszabb
idétartamra kotott — szefdéseknél az érték

kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évr
szamitott 6sszegeét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon sédbzféllel

kotott azonos targyu szédesek értékét egybe
kell szamitar

D
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2. szamu melléklet
KERELEM

Az Ujpesti Kulturalis Kézpont kezelésébendév
kozérdeki, vagy kdzéerdekdl nyilvanos adat megismerésére

Az igényk’i Neve(maganszemély neve, jogi személy vagy jogi szersédygel nem rendelkézmés szervezet
elnevezése)

A képviseb neve [ogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendeikems szervezet esetén az eljaré képsisel
megnevezése)

Levelezési cime iranyitészammal:

Napkozbeni elérhéség (telefonszam, fax-szam, e-mail cim):

Az igényelt kozérdek vagy kozérdekdtl nyilvanos adat pontos meghatarozasa:

Az adatokrél masolat készitését:
O Igénylem O Nem igénylem

Az adathordozo fajtaja:

O papir

O valasztott elektronikus adathordozo
O egyéb, éspedig:

Csak masolatok igénylése esetében kell kitdlteni!
Az elkészitett masolatokat:
O személyesen kivanom atvenni O postai aton kérem megkuldeni
U elektronikus formaban kérem kikildeni

Vallalom, hogy az uj adatok @llitasaval és a masolatok készitésével Osszeffigges
felmertlt koltségeket legk8sb a masolatok atvételéig az Ujpesti Kulturdlis gdat részére
megfizetem.
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Tudomasul veszem, hogy kérelmem visszavonasa esanadatok éhllitasaval
0sszefluiggésben a visszavonasig felmerilt kdltséékeles vagyok megfizetni.

Tudomasul veszem, hogy a jelémterjedelni masolat iranti igényemet az Ujpesti Kulturéalis
Kdzpont a koltségtérites megfizetését kévigd napon belll teljesiti.

Alairasommal tudomasul veszem, hogy amennyibenltala@ benyujtott kozérdeék adat-
megismerési igény pontositasa, kiegészitése — anhegithetsége érdekében — szilkségessé
valik, és az adatkezelmegkeresésére nem adom meg az ehhez szikségesacifikat, az
adatkezdl igényemet visszavontnak tekinti.

Datum:

Alairas

A kozérdelki adatok megismerésére iranyuld igények intézése
Ujpesti Kulturalis Kézpont intézményvesditkarsaga

1042 Budapest, Istvan ut 17-19. T.:1-231-7070

Email cime:ujkk@ujkk.hu

Adatvédelmi feleds: Torok Rita intézményvezet

1042 Budapest, Istvan at 17-19. T.:1-231-7070

E-mail cimeujkk@ujkk.hu

17
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3. szadmu melléklet

IRAT-BETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényld megnevezésg
az aldbbiakrdl nyilatkozom:

1. A mai napon betekintettem az aldbb felsorotbkba (megtekintett anyagok megjeldlése),
melyek6l masolatot kérek/nem kérek.

2. Az altalam az irat-betekintés soran tudomasqguoioit személyes adatokat az informacios
onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrdlo 2011. évi CXIl. térvényben
meghatarozottak szerint hasznalom fel és kezelgyelémmel egyuttal a magyar jognak a
szemeélyheziiz6d6 jogok, valamint a szellemi alkotasok védelmeére vooed szabalyaira is.

Budapest, ..o
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4. szamu melléklet

NYILATKOZAT MASOLAT ATVETELER OL

Alulirott (IgENYI6G MEGNEVEZESE ... ittt et e e e et e e e e aen e
az alabbiakrol nyilatkozom:

A mai napon az aladbb felsorolt iratokrél (megte&ihtanyagok megjel6lése) készitett
masolatot atvettem.

alairas
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5. szamu melléklet
Megismerési nyilatkozat

A ,Kbzérdeki adatszolgaltatasi szabalyzat’-ban foglaltakat smagrtem. Tudomasul
veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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